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SharePoint mit Laptop synchronisieren

Sharepoint

Es ist mdglich, einen Ordner von SharePoint mit dem Laptop zu synchronisieren. Damit kann man
direkt im Finder die Dateien 6ffen und mit den gewohnten Programmen bearbeiten. Jede Anderung
wird auch auf SharePoint geandert.

Anleitung

Gehe mit dem Browser auf SharePoint zum gewtnschten Ordner. Tippe dort in der Menu-Leiste auf
die Funktion Synchronisieren.

_ ad —

(R
a ? Hedingen  Mitarbeiter Portal & Sisfolgen
= Stan m T Hochladen &= In Rasteransich? bearbeden F" Synchronisienen | Werknupfung 7u Grelrive knzufligen A
0 Schule
=] Sehulsitung Schule I~
@ Schulpflegs HNarmé Gadndert Gelindert von Spalte hinzultpen

01 Archiv

Stufe Kindergarten

02 Administration 12012023

Stufe US
03 Sehuilp ! 1] i 172023 Moni Baur
Siufe WS 03 Schulpregramm_Leitkdld_ EvAL ¥
4 Bpte 17.01.2023
Stule WS 7 Konzepte Weisungen
0% Plane und Listen 17012025
Stuite Sak

06 Parsanal und Infarmaticnan 1201203
Fachieam Sonderpidag

07 Schulleitung
Lehrmittelsammiung Fri...

08 AriEsse Amter_Anidsse_Einteilungend.. 1701
Infarmatik

04 Efernarbelt Hart und ERSH 12012025
Informatik an Ger Sehule

10 Senderpbdagogik 17m.20za
Papiarkorb

Somit ist die Synchronisierung gestarten und die Datien konnen im Finder im Ordner OneDrive-
Freigegebene Bibliotheken angezeigt werden.
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Falls man einen grossen Ordner mit vielen Ornder synchronisiert, kann es sein, dass es die ganze
Festplatte auf dem Laptop fullt. Daher ist er zu empfehlen, die Daten nur mit einem Link im Finder
anzuzeigen. Das Offnen der Dateien geht somit ein wenig langer.

Dafur wahlst du beim Ordnerdas Kontex-Menu (Controll-Taste und Maustaste) und wahlst die Option
Speicher freigeben.
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