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Word-App Dokumente speichern

Word

Allgemein

In der Word-App musst deine Arbeit in einer Datei abspeichern, sonst ist die Arbeit verloren.

Tipp 1:
Sobald du eine neue Datei erstellt hast, speichere sie gleich. Die Word-App wird von nun an deine
Anderungen automatisch speichern.

Tipp 2:
Schliesse deine Arbeiten immer, dann bist du sicher, dass sie abgespeichert ist. Eine Arbeit schliesst
du, in dem du auf den Pfeil oben links druckst.

10:48 Donnerstag 1. Okt. Um die Arbeit zu schliessen, tippe auf
Dok .
den Pfeil.

< I'Q ::":: Einfligen Zeichnen

Calibri Regular (T 11 F K U A, L

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
euismod tincidunt ut lacreet dolore magna
minim veniam, quis nostrud exerci tation u
ex ea commodo consequat. Duis autem ve

velit esse molestie consequat, vel illum dol

Speicher-Moglichkeiten

Er gibt vier Arten eine Datei abzuspeichern.

"Auf meinem iPad" |die wichtigste Art
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in der Dateien-App |fur spezielle Winsche

in One-Drive

wenn du deine Datei auf einem anderen Computer auch bearbeiten willst.

in Sharepoint

Projekt arbeitest.

wenn du die Datei anderen teilen willst oder wenn du an einem gemeinsamen

Speichern "auf meinem iPad"

Das ist die normale Art abzuspeichern. Alle Dateien werden im Ordner ,,Word" abgespeichert.

Calibri Regular {T
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Lorem ipsum

Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetuer adipscing elit, sad diam nonurmmy nish
euigrmod lincidunt ut laoreel dolone magna aliquam erat volutpat, Lt wisi enim ad
minirm veniam, quis nostred exenct talion ullameorper suscipit lobortis nis! ut aliqug
e eommodo consaqual. Dus aubem vl eum inune dalor in hendrant in vulpulate
varlit esse molestie consaqual, vl ilum dokore eu leugial nulla Taclsis & ver et
accumsan ¢ usto odo dignissim qui blandil prassent luplalum 2zl dedenil augue
duis dolong 1a leugail nulla Taclisi, Lonem ipsum dolor sit amed, consaclatuer
adipiscing &, sad diam nonumemy nibh euismod tincidunt ul laoreat dolore magna
aliquam arat volutpal. T wisi enim ad minim veniam, quis nostred axerci tation
ullamcorpar suscipit kebortis nisl ut aliquip ex ea commodo conssguat. Duis autam
vl ewm iriure dolor in hendrent n vulputale velil esse molestie consequat, vel ilem
chobore e fewgial nulla tacilisis 81 ven @l accumsan el st odio dignissm qui blandl
praesent uplaburn 22l delenit auguee duis dolone be Teugail nulla Facilisi, Mam liber
larmpor curm soluta nobis elelend opion congue nikil impardinl -;iq,:rrling id e
mazim placerat facer possim assum.
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W:48 Donnerstag 1, Dkt

ippe auf
W, Speichern”

Calibri Regular iT 11 F K U A . A = Datei

Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amat, consactatuer adipscing alit,
eutgmod lincidunt Ut laoreel dolose magna aliquam erat vol
minirm veniarn, quis nostrud exenc tation ulAMCorper Susc
i i commodo consequal. Duis aubem el eurm ifung dolo
velit esse molestie consequal, vel illurm dokone eu heugial m
accumsan ¢ usto odo dignissm qui blandl praesent lupla
duis dolone 1 feugarl nulla Taclisi, Lorem ipsum dolor sit an

Kopie senden

adipiscing e, sed diam nonumemy nibh euisrmod ncidun
aliquam eral volutpal. LR wisi enim ad minim vaniam, quis n Exportieren
ullamcorpar suscipit kabortis nisl ut aliquip ex ea commado «
vel em iiure dolor in handren nvulputale velil esse mole:
cobong ey fewgial nulla taciliss a1 weng @l ACcumsan &l st
priasgsent uptatun zzrl delenit augue duis dolore te leugail
larnpor curn soluta nobis eleilend option congue nikil impan
mazim placerst facer possim assum.

Drucken
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Gebe der Datei
Abbrechan Speichern unter einen Namen- Hier
Cailbrl Reg v | ¥ erfahrst du, wie du
Hame:  Belsplel Medieninformetik_PhGut deinen Dateinen
beschriften sollst.

Zuletzt versendete Ordner
erste sufg.. Grundfunkt
OneDrive - Schule Hedingen
a ii@ecl ahackings Documeants
* ‘Websites - Schule Hedingen
nda.jeega hulehedingen.ct 03 Woche_Landart
L franziisisch blog belinda
Auf meinam iPad T e
02_Woche_._.he Video

B Dateien-App

Speicherkonto hinzufligen

('Jt_:’ﬂ i
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Nun musst du dich
Abbrechen Speichern unter - entscheiden, wo du
die Arbeit

Name: Beisple| Medieninformatik_PhGut abspeichern willst.

@ Zuletzt verwendete Ordner Wenn du sie auf

Zuleizt verwandet
e At Gkt deinem iPad
T ‘9...Grundfun .
e B sharePoin - 5.0 Brundhust ablegen willst,
OneDrive - Schule Hedingen .
‘ Essdinda jasggimedu nf.l'-.inl-nriﬁgﬁ. Documants dann tlppe an "AUf
=—— OneDrive for_ch = Documents meinen |Pad“_
’ ‘Websites - Schule Hedingen

belinda. jsaggie _ chulshedingen.ch 03 Woche_Landart
SharePaoin = S5._oche_Landart

Weiberer Speichar franziisisch blog belinda

I:l At . iPad Onelrive for. sch blog belinda
maineam i
2 Woche__.he Video 2

I Dateien-Apo =—  SharePoint - 5..Mathe_Video 2

Speicherkonto hinzuflgen

ippe auf

Abbrechan Speichern unter Snaicher ,,SpEiChern"

Name: Belsplel_Medieninformatik_Phiut Nun ist die Datei
abgespeichert. Du
(©) Zuletztverwendete Ordner - et neine kannst jetzt das
Dokument

schliessen oder
& Oneorive - Schule Hedingen daran

Eslinda jasggi@edu schulahacing.

Schube Hedingen

weiterarbeiten.,
’ ‘Websites - Schule Hedingen
belinda. jaeggléte  chulehedingen.ch

‘Weiterer Speicher

2] dwf meinem iPad

il Datelen-Apo

Speicherkonto hinzuflgen
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Speichern in der Dateien-App

Auf diesem Weg kannst du frei wahlen, wo du die Datei auf dem iPad abspeichern willst.

W8 Donnarstag 1, it

l::" k::l
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Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipkscng elif, sed dam nonummy nibh
eLigmod lincidunt Ut laorest dolofe magna aliquam erat volutpat, Ut wisi enim ad
minirm veniarn, quis nostrud exenc lation ullameorper suscipil lobortis nist ut aliquip
e ed ommodo consequal. Duis aubem vl eurm iiure dolor in hendredl in vulputate
velit esse molestie consaqual, vel ilum dokone eu leugial nulla Tacisis o e et
accumsan ¢ usto odo dignissim qui blandil prassent uplatum zzrnl dedenil augue
duis dolong 1e leugail nulla faclisi, Lonem ipsum dolor it amet, consaclatuer
adipiscing e, sad diam nonumemy nibh suismod tincidunt ut laoreat dolore magna
aliquam eral volutpal. LT wisi enim ad minim veniam. quis nostrued exerci tation
ullamcorpar suscipit kabortis nisl ut aliquip ex ea commodo conseguat. Duis autam
vl gL irire Aolor in hendren n vulputale velil esse molestie consedqual, val illem
dolong eu fewdgial nulla taciliss at wend el accumsan &l usto odio dignissem qui Dlandl
praesenl uplaburn 22l delenit augue duis dolone be Teugail nulla Facilisi, Mam liber
larnpor curm soluta nobis eleilend oplion COngUE nifil impeerdie -;jcrrling id
mazim placerst facer possim assum.

i)
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rstag 1, Dt

ippe auf
8, Speichern”

Calibri Regular ;T 11 F K U A - A = Datei

Lorem ipsum

Lorem Ipsum dolor sit amat, consactetuer adipscing elit,
eutsmod lincidunt ut laoreel dolose magna aliquam erat vol
minirm veniarn, quis nostred exenc tation ulamcorper SUsc
e ed commodo consaqual. Dus aubem vel eurm inune dol
velit gsse molestie consequat, vel illurm dokone gu leugial m
accumsan ¢ usto odo dignissm qui blandil praesent lupla
duis dolione 1e feugail nulla faciisi, Lonem ipsum dolor sit an

Kopie senden

adipiscing &, sad diam nonumemy nibh euismod incidunt L
aliquam arat volutpat. Lt wisi enim ad minim vaniam, quisn |, Exportieren
ullamcorpar suscipit kabortis nisl ut aliquip ex ea commodo «

vl e iriure dolor in hendren n vulputate velil esse mole:

doilore eu fewugiat nulla facilisis al vero el accumsan el iustp ' Drucken
prisgsen uptatun zzrl delenit augue duis dolore e leugail

larnpor curm soluta nobis eleilend oplion COnGUR nibil imnpan

mazim placerat facer poasim assum.
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Gebe der Datei
Speichern unter ST einen Namen. Hier

erfahrst du, wie du
@Bﬂmlﬂ_mwleﬂ\fﬂnﬂwk}‘hﬁul deinen Dateinen
beschriften sollst.

@ Zuletzt versendete Ordner

Julobzt verwandet
Schuike Hedingen - erste fufg... Grundfunkt
SharePoi - 5,16 Grundfunkt

- OneDrive - Schule Hedingen
Esslinda, jasagbi@edu. schudahad ngs., Documants
OneDrive for._ch = Documents

‘ ‘Websites - Schule Hedingen
belinda jeeggiie  chulehedingen.ch 03_Woche_Landart
Shareair = 5..oche Landart
L franzisisch blog belinda
. ; == OneDrue for. sch blog belinda
[Z] Al meinem iPad
02_Woche__.he Video 2
I Datelen-Apo === sharePaint - 5.-Mathe_Video 2

Speicherkonto hinzufugen

e o9 v

Nun musst du dich
Ablrechen Speichern unter Speichern entscheiden, wo du
die Arbeit

Neme: Beispie| Medieninformatik_PhGut abspeichern willst.

@ Zuletzt verwendete Ordner Wenn du sie an
Zudeizt verwendet . .
e nte Crnfoni einem bestimmten
. —_— . Grungdfun .
Hefia Hacingen ﬁhar#ni-'n?ﬁ ia Grundhorks Ort auf deinem
OneDrive - Schule Hedin i i
a mru:nda.ri:eggi@su.l:l:mm-arsﬁ::. Clocuments iPad ablegen willst,
== [neDrwe for._ch = Documents dann tippe auf
‘ ‘Websites - Schule Hedingen : u
Elinda.jeegghide  chulehedingen.ch 03 Woche_Landart . " DatEIen-App .

SharePaint = S.oche Landart

oL franzisisch blog belinda
. . OneDrive for, 3ch blog belinda
[ Auf rmaginem iPad

02_Woche_...he Video 2
I Dateien-Apo —— SharePoint - 5..Mathe_ Video 2

Speicherkonto hinzuflgen
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Abbrechen Bewegan
Beispial_Medieniiorematik_PhGut docs” wardsn rach Aul mainem Pad biwmegt wahlen, um die

W Belsplel_ Medieninformatik_PhGut

[} #uf meinem ipad v .
Wenn du willst,

Acroba
- ' kannst du auch
I} Chrome neue Ornder
[ Downloads > erstellen, Tippe
I osfie dazu auf das
[ Exel Ordner-Symbol mit
_ dem + oben
Wl Firefox rechts.
[P GarageBand fir i0S ¥
IThaughts
(& HKeynote
i Pages
3 POF Expent

ippe auf

Abbrechen Speichern untar N ..SDEiChem"

Name: BelsplelMedieninformatik_PhGut Nun ist die Datei
abgespeichert. Du
Q_} Zulatzt verwandete Ordner ) WI_iPadcheckliste_belinda kannst jetzt das
Dokument
schliessen oder
- OneDrive - Schile Hedingen daran

Eslinda jasggi@edu. schudahadngs. .,
weiterarbeiten.,

Schube Hedingen

’ ‘Websites - Schule Hedingen
belinda jeeggiie . chulehedingen.ch

‘Weiterer Speicher

2] dwf meinem iPad

il Datelen-Apo

+  Speicherkonto hinzufugen
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Speichern auf OneDrive

Wenn du eine Arbeit auf OneDrive abspeicherst, dann legst du die Arbeit auf deiner persdnlichen
Cloud ab. Damit kannst du deine Arbeit auf einem beliebigen Computer Uber die Office365-Webseite

oder mit der OneDrive-App 6ffnen.

Das Abspeichern deiner Arbeit beginnt bei allen Speichermdglichkeiten gleich.

W8 Donnarstag 1, Dkt

o

£

g : B Tippe auf die drei
CalbriReguiar T 11 F K U A & A | I= = = = oz oA Punkte oben rechts

Lorem ipsum

Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetueer adipscing elit, sed diam nonurmmy nish
elngrmad tincidunt Ut laoreat dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
iRy veniam, quis nostied exenc 1ation ullameorper suscpil labortis nisl ut aliqug
i eommodo consequal. Duis aubes vl aurm inune dolor in Pendrail in vulputale
vilit gsse molestie conseaqual, vl ilurm dokone eu eugial nulla Taclsis & vero et
accumsan ¢ usho odo dignissm qui blandil praesent luplatum zzrnl dedenil augue
duis dolong 1a leugail nulla Taclisi, Lonem ipsum dolor it amel, consaclatuer
adipiscing ¢, sed diam nonumemy nibh suismod tincidunt ul laoreat dolore magna
aliquam arat volutpat. LR wisi enim ad minim vaniam, quis nostred exarci tation
ullamcorpar suscipit kobortis nisl ut aliguip ex ea commodo conseguat, Duis autam
vl e iriure dolor in hendren n vulputate velil esse molestie consequat, vel ilkem
chobone el feugial nulla taciliss a0 vend &l accumsan & usto odio dignissen gui Dlanst
praesenl uptaburn 22l dalenit augue duis dobone b Teugail nulls Facilisi, Mam liber
larmpor curn soluta nobis eleilend oplion congue nikil impardin -;jq,rrling id
mazim placerst facer possim assum.
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W:48 Donnerstag 1, Dkt

ippe auf
W, Speichern”
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Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amat, consactatuer adipscing alit,
eutgmod lincidunt Ut laoreel dolose magna aliquam erat vol
minirm veniarn, quis nostrud exenc tation ulAMCorper Susc
i i commodo consequal. Duis aubem el eurm ifung dolo
velit esse molestie consequal, vel illurm dokone eu heugial m
accumsan ¢ usto odo dignissm qui blandl praesent lupla
duis dolone 1 feugarl nulla Taclisi, Lorem ipsum dolor sit an

Kopie senden

adipiscing e, sed diam nonumemy nibh euisrmod ncidun
aliquam eral volutpal. LR wisi enim ad minim vaniam, quis n Exportieren
ullamcorpar suscipit kabortis nisl ut aliquip ex ea commado «
vel em iiure dolor in handren nvulputale velil esse mole:
cobong ey fewgial nulla taciliss a1 weng @l ACcumsan &l st
priasgsent uptatun zzrl delenit augue duis dolore te leugail
larnpor curn soluta nobis eleilend option congue nikil impan
mazim placerst facer possim assum.

Drucken
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Gebe der Datei
Abbrechan Speichern unter einen Namen- Hier
Cailbrl Reg v | ¥ erfahrst du, wie du
Hame:  Belsplel Medieninformetik_PhGut deinen Dateinen
beschriften sollst.

Zuletzt versendete Ordner
erste sufg.. Grundfunkt
OneDrive - Schule Hedingen
a ii@ecl ahackings Documeants
* ‘Websites - Schule Hedingen
nda.jeega hulehedingen.ct 03 Woche_Landart
L franziisisch blog belinda
Auf meinam iPad T e
02_Woche_._.he Video

B Dateien-App

Speicherkonto hinzufligen

('Jt_:’ﬂ i
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Nun musst du dich

Abbrechen Speichern unter Spaichern entSCheiden' wo du
die Arbeit

Name: Beispiel Medieninformatik_PhGUt abspeichern willst.

Q} Zuletzt verwendete Ordner T Forms Wenn du sie auf

_ franz@sisch blog belinda

a OneDrive - Schule Hedingen
Esslinda jasggiimedu, st hacing -+ Ordner erstellen

‘Websites - Schule Hedi .
’ wnnuaml@e..:nﬁlrhm:mh ,OneDrive - Schule

Hedingen®“.

‘Weiterer Speicher

2] swf meinem iPad
B Datelen-apo

Speicherkonto hinzuflgen

Nun kannst du den
Abbrechen i Speichen Ordner zum

(1) Zuletzt verwendete Ordner Ordner erstellen.

Schub Hedingen -_ franztissch blog belinda

a OneDrive - Schule Hedingen
Esalindi jasggiiEedu. sl ahacings. ., -+ Crdner erstellen

’ ‘Websites - Schule Hedingen
belinda jeeggiie . chulehedingen.ch

‘Weiterer Speicher

2] fwf meinem iPad

il Datelen-Apo

Speicherkonto hinzuflgen
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w:as

Donnarstag 1, Dkt

ippe auf
M, Speichern”

Abbrechen Speichern unter
Mame:  Beispiel_Mediennformatik_PhGut Nun ist die Datei
abgespeichert. Du
Zuletzt versendete Ordner kannst jetZt das
Dokument
schliessen oder
- Onelrive - Schule Hedingen d aran

weiterarbeiten.,
* ‘Websites - Schule Hedingen

Auf meinem iPad
B Dateien-App

Speicherkonto hinzuflgen

Speichern auf Sharepoint

Sharepoint brauchst du, um Arbeiten zu tellen.

Wenn du eine Arbeit auf Sharepoint abspeicherst, dann legst du die Arbeit auf der Cloud der Schule
ab. Damit kénnen andere Kinder oder Lehrpersonen deine Arbeit auf einem beliebigen Computer tUber
die Office365-Webseite oder mit der OneDrive-App 6ffnen.

Das Abspeichern deiner Arbeit beginnt bei allen Speichermdglichkeiten gleich.
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Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipescing elil, sed diam nonummy nish
euigmed lincidunt ut laoreel dolore magna aliquam erat volutpat, Lt wisi enim ad
minirm vemiam, quis nosired exenct talion ullameorper suscipil lobortis nis! ut aliqug
e 23 Commocdo consequal. Duis aubem vel eum irure dolor in kendredl in vulputale
velit esse molestie consequal, vel illurm dokore eu leugial nulla lacilsis &l vero el
accumsan ¢ usho odo dignissim qui blandil prassent luplalum 2zl delenil augue
duis dolons 1a leugai nulla Taclisi, Lonem ipsum dolor sit amed, consaclatuer
adipiscing &, sad diam nonumemy nibh euismod tincidunt ul laoreat dolore magna
aliquam erat volutpal. LT wisi enim ad minim vaniam, quis nostrued axerci tation
ullamcorpar suscipit kabortis nisl ut aliquip ex ea commodo conssguat. Duis autam
vl ewm iriure dolor in hendren n vulputate velil esse molestie consequat, vel ilkem
colore eu feugial nulla Tacilisis al vend el acoumsan el uslo odio dignissim qui Dlandl
privesenl aptaten z2nl delenit augue duis dobone be Teugail nulla Tacilisi. Mam liber
lermpor curm soluta nobis eleifend oplion Congue nibil impeerdie -;.‘pcl-ning id e
mazim placerat facer poasim assum.
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Lorem ipsum

Lonem ipsum dolor it amet, consectatuer adipescing edit,
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minim veniam, quis nostrud exens lation ullamsorper SUScg
ex ea fommodo consaqual. Dus aubem vl aurm inune dol
vielit egse molestie consaquat, vel ilurm dokone eu leugiat m
accumsan ¢ usho odo dignissim qui blandil prassent lupla
duis dolong 1e leugai nulla Taclisi, Lonem ipsum dolor sit an
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adipiscing &, sad diam nonumemy nibh suismod incidunt L
aliquam arat volutpat. LR wisi enim ad minim veniam, quisn |, Expartiersn
ullamcorpar suscipit kebortis nisl ut aliquip ex ea commodo «
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Gebe der Datei
Abbrechen Speichern unter B osichem einen Namen. Hier

erfahrst du, wie du
@mlmlﬂ_mﬂmﬂmlwsur deinen Dateinen
beschriften sollst.

@ Zuletzt versendete Ordner

Zuleizt versendet

Schule Hedingen = erste dufg. Grundfunkt

S BharePaied - S, ie Grundfunen

- OneDrive - Schule Hedingen
Esslinda, jaagii@edu. ahulahadings., — Documeants
== OneDbrye for._ch = Documents

’ ‘Websites - Schule Hedingen
belinda. jsaggie _ chulshedingen.ch 03 Woche_Landart
SharePaoin = S5._oche_Landart
Weiberer Speicher franziisisch blog belinda
Onelrie for. sch blog balinds
[ Awuf meinem iPad
2 Woche__.he Video 2
I Dateien-Apo =—  SharePoint - 5..Mathe_Video 2

Speicherkonto hinzuflgen

Nun musst du dich
entscheiden, wo du
die Arbeit

abspeichern willst.

Abbrechan Speichern unter Speicher

Mame:  Beisplel_Mediennformatik_PhGut

Q} Zuletzt verwendete Ordner Hisufig verwendet Wenn du sie auf
e der Clound der

i Hectingen Schule ablegen
@& OneDrive - Schule Hedingen willst, dann tippe

Eslind . jasggi@edu. sehudahacings.,
auf ,SharePoint -
Schule Hedingen®.

’ ‘Websites - Schule Hedingen
blinda jeegghiae_ chulehedingen.c

‘Weiterer Speicher

Anschliessend
tippe auf
.Lernende Primar*
oder ,Lernende
Sekundar”

2] fwf meinem iPad

il Datelen-Apo

Speicherkonto hinzuflgen
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Abbrechen Speichern unter Spaichern

Mame: Belsplel_Medieninformatik_PhGut

_ Klasse 34c
_ Klasse 34d
T Miasse 5Bb
_ Klasse 56c

Klasse HEd

" websiteobjeke

T Websiteseiten

Abbrechan Speichern unter Spaichern
Mame:  Beisplel_Mediennformatik_PhGut

T Briefkasten
Kiasse 3¢ s

T wassenordner
_ Klasse 34d b

_ iffentlicher Ordner
|
" Schillerordner
T tasse56b »

T voragen

. HKlasze GBc
+  Ordner erstellen

T Websiteobjekte

_ Websiteseiten

e unter ,Schulerordner” kannst du dir einen eigenen Ordner erstellen und deine Arbeiten ablegen
e unter ,Klassenordner” kannst du Ornder fur ein Projekt in der Klasse oder fur Gruppenarbeiten
erstellen und deine Arbeiten ablegen.
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Abbrechen Speichern unter

Nun ist die Datei
abgespeichert. Du

MName: Belsplel_Medieninformatik_PhGut

Zuletzt versendete Ordner kannst jetzt das
Dokument
schliessen oder
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* ‘Websites - Schule Hedingen
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B Dateien-App
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