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Briefkasten einrichten

Sharepoint

Allgemein

Mit einem Briefkasten kannst du einen Ordner auf Sharepoint zur Verfligung stellen. Dort kénnen die
Schalerinnen und Schiler Dateien ablegeben, ohne dass sie andere Dateien sehen oder ihre Datei
spater nochmals Uberarbeiten kdnnen.

Ein Briefkasten eignet sich, um Arbeiten von Prafungen oder vom Unterricht einzusammeln.

Voraussetzungen

Es braucht in deinem Klassenordner auf Sharepoint einen separat eingerichteten Ordner, bei dem nur
die Lehrpersonen Zugriff haben. In der Mittelstufe 2 und Oberstufe ist der Ordner vorbereitet und
heisst Briefkasten.

Lernende Primar > Klasse .. > Briefkasten

Lernende Sekundarschule > Klasse .. > Briefkasten

Wenn bei dir kein entsprechenden Ordner existiert, melde dich beim technischen Support.

Vorbereitung

Damit die Schilerinnen und Schiler Dateien hochladen kénnen, brauchen sie einen Link. Diesen Link
kannst du auf Sharepoint anfordern.

1.) Gehe in deinen Klassenordner, 0ffne das Kontextmenu und wahle Dateien anfordern.
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2.) Gebe dem Link einen Namen. Vorgegeben ist Briefkasten Klasse ..
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Dateien fur diesen Ordner anfordern

S Teilen Sie den Emplingern mit, welche Dateien Sie anfordern®

Briefkasten Klassa 564
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3.) Kopiere den Link und bende den Dialog.
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Dateianforderung senden

Hier ist der Link, den Personen verwenden kénnen, um

Dateien hochzuladen
hitps:/fschulehedingen. sharepoint.comitf-jg fe/Evivn
[ Jeder mit dem Link kann Datesen hochladen

Das Senden per E-Mail ist ebenfalls maglich,

an: Mame, Gruppe oder E-Ma

Machricht...

Dateien hochladen

Nun kannst du den Schilerinnen und Schuler den Link zur Verfigung stellen. Dabei kommen die
Schilerinnen und Schiler auf eine separate Seite, wo sie die Datei hochladen kénnen.

1.) Link 6ffnen
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Ein Mitglied von ,Lernende Primar” fordert Dateien an fiir:
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Dateien auswihlen

2.) Dateien auswahlen

Wiki der Schule Hedingen - https://wiki.hedingen.schule/


https://wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Asharepoint%3Abriefkasten&media=webplattformen:briefkasten4.png

Last update:
2023/11/23 20:37

webplattformen:sharepoint:briefkasten https://wiki.hedingen.schule/doku.php?id=webplattformen:sharepoint:briefkasten

Abbrechen @

@) verlauf

=2 Geteilt

Zuletzt benutzt

3 Chrome

Speicherorte
[0 Auf meinem iPad
53 POF Expent

& OneDrive

(&) psfile

@ iCloud Drive

Favoriten

(L) Downloads

< aaMeine Dateien -

202209091254
17673_i0S
21.08.22

10 KB

20220901_0838
44935_i05

20.08.22
307 KB

||||Il
=

Al
dd&_1_Tests_Viol N
aLENT

27.08.20
25 MB

Deutsch_Hirspi
el_1_Ph_Gut
23.10.20
395 KB

Alles auswahlen

Audio vorstellen
23 Objakie

dd6_1_Tests_Ga
briel LENT
27.09.20
2.5MB

Deutsch_meinFe
rientag.. Philipp
30.08.20
10 KB

0&.09.22
39me

Auswahl aufheben

3.) Name eingeben und hochladen
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4.) Nun ist die Datei hochgeladen und der Vorgang abgeschlossen

Wiki der Schule Hedingen - https://wiki.hedingen.schule/


https://wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Asharepoint%3Abriefkasten&media=webplattformen:briefkasten6.png

Last update:

2023/11/23 20:37 webplattformen:sharepoint:briefkasten https://wiki.hedingen.schule/doku.php?id=webplattformen:sharepoint:briefkasten

4 OneDrive 0940 Mittwoch 22, Howv. (L L] = 100%: .
E]:] af & schulehedingen.sharepoint.com e, [ﬁ +
=' Bei Ihrem Konto anmelden # OneDrive

OneDrive

Upload abgeschlossen

Wir teilen ihnen mit, dass Sie Dateien hochgeladen haben.

Weitere hochladen

Auf dem iPad kann es vorkommen, dass bei tippen des Link die OneDriveApp 6ffnet und der
Anmeldedialog kommt, den es daflr nicht braucht. In diesem Fall im Browser éffen tippen.

https://wiki.hedingen.schule/ Printed on 2025/10/07 15:59


https://wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Asharepoint%3Abriefkasten&media=webplattformen:briefkasten7.png

2025/10/07 15:59 11/11 Briefkasten einrichten

4 Chrome 09:38 Mittwoch 22. Now. = 100% .

Dateien -~

Mame T Datum GréBe Teilen 22
01 Schulisches 09.04.2020 119.38 GB
02 Offentliches Philipp Gut 09.04.2020 458 MB
B 02 Privates Zum Offnen des Links ist ein 142 GB
Konto erforderlich
Beim OneDrive for Business-Konto
— Anlagen Ihrar Organisation anmelden? 0KB
— Anmelden
Kursnotizblcher 269 KB
Im Browser offnen
]
Office Lens B.5 MB
— Abbrechen
-
OneMote-Uploads 13.01.2020 54.8 MB
T
My_Stop_Motion_Movie(1) 10.03.2022 1.2 ME
M Philipp @ Primarschule Bonstetten 25. Apr. 14 KB

@ Start i Dateien E'B. Geteilt I][ll;,'_'nl Biblictheken

From:
https://wiki.hedingen.schule/ - Wiki der Schule Hedingen

Permanent link:
https://wiki.hedingen.schule/doku.php?id=webplattformen:sharepoint:briefkasten 33

Last update: 2023/11/23 20:37

Wiki der Schule Hedingen - https://wiki.hedingen.schule/


https://wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Asharepoint%3Abriefkasten&media=webplattformen:briefkasten8.png
https://wiki.hedingen.schule/
https://wiki.hedingen.schule/doku.php?id=webplattformen:sharepoint:briefkasten

	Inhaltsverzeichnis
	Briefkasten einrichten
	Allgemein
	Voraussetzungen
	Vorbereitung
	Dateien hochladen


