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Schabi - persönliche Ordner

Auf Schabi können Ordner einzelnen Schüerlinnen und Schülern oder einer Gruppe zur Verfügung
gestellt werden. Nur sie und die Lehrpersonen haben dann Zugriff darauf.

Anleitung

1.) Auf Schabi-Seite gehen

Gehe auf deine Schabi-Seite. Die Seite muss als Klassen-Seite definiert sein, sonst erscheinen deine
Schülerinnen und Schüler nicht. Also muss unter deiner Klasse erscheinen.

https://www.schabi.ch
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Ihr müsst noch beachten, dass die Seite nicht veröffentlicht sein darf, sonst kommt jeder auf alle
Dokumente.

https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi_klassen1.png


2026/09/12 11:17 5/9 Schabi - persönliche Ordner

Wiki der Schule Hedingen - https://www.wiki.hedingen.schule/

2.) Dokumente-Block einfügen

Gehe in den Bearbeitsmodus (Schalter Inhalt bearbeiten oben rechts) und füge auf der Seiten Einen
Dokumente-Block ein.

https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi_klassen2.png
https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi_klassen3.png
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3.) Einstellungen wählen

Tippe auf das Zahnrad, um in die Einstellungen zu kommen.

https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi:schabi_dokumente2.png
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4.) Eigene Ordner wählen

Wähle nun unter Schuler:innen die Option Eigener Ordner. Damit bekommt jede Schülerin und Schüler
einen eigenen Ordner, der nur sie selbst und die Lehrpersonen sehen.

5.) Ordner wählen

Als Lehrperson siehst du nun für jede Schülerin und jeder Schüler einen Odner. Um Dateien
hochzuladen musst du nun einen Ordner eines Schülers anklicken..
Wenn sie angemeldet sind sehen die Schülerinnen und Schüler jweils nur ihren Ordner.

https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi:schabi_dokumente4.png
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6.) Dateien hochladen

https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=webplattformen%3Aschabi%3Apersoenliche_ordner&media=webplattformen:schabi_dokumente5.png
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Klicke auf den Plus-Symbol und das Menu zum Hochladen öffnet sich.

Damit die Schüerlinnen und Schüler die Dateien öffenen können, lade PDF-Dateien hoch.
Wenn du Word-Dateien zur Verfügung stellen willst, dann wähle die Option Word-Dokument.
Dort kannst du ein Word-Dokument erstellen, das die Schülerinnen und Schüler öffnen können.

Weitere Informationen zu den Dokumenten-Block findest du in der Schabi-Hilfe
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