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Escola - Messenger - Empfängergruppen
erstellen

Übersicht Escola

Allgemein

Empfängergruppen ist eine Adressliste, die du für das Versenden von Nachrichten verwenden kannst.
Statt jedes Mal jede Adresse heraussuchen, kannst du die Empfängergruppe einfügen.

Ampfänger Gruppe erstellen

1.) Gehe in Escola auf den Messenger und wähle im Menu den Punkt „Empfängergruppen“.

2.) Klicke auf den Button „neue Empfängergruppen definieren.

3.) Gebe der Gruppe einen Namen und füge die Personen ein, in dem auf die +-Zeichen klickst.

4.) Falls du noch einzelne Personen oder ausswärtige E-Mailadressen hinzufügen willst, kannst du das
im Fenster unten.

5.) Speichere die Gruppe ab, indem du auf „Gruppe sichern“ klickst.

https://portal-1.escola.ch/loginNew.php?portal_schule=26
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Empfänger-Gruppe verwenden

Wenn du eine Nachricht versendest, kannst du als Adressaten die erstellten Empfängergruppen
verwenden.

Wenn du im Messenger eine neue Nachricht erstellt hast, dann erscheint auch die Gruppe
„Empfänger-Gruppen. Klicke darauf, dann erscheinen alle deinen erstellten Gruppen. Um sie
hinzuzufügen, klicke auf das +.Symbol.
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