2025/09/23 14:22 1/6 Escola - Messenger - Empfangergruppen erstellen

Inhaltsverzeichnis

Escola - Messenger - Empfangergruppen erstellen ..., 3
A | o = o 0= 1o P 3
AMpPTanger Gruppe ErSteIIEN ... 3
EMpPanger-Gruppe VEIWENUEN .....ooiiiiiiiieii ittt e e e e e e e e s e s e s bbb e rrr e e 5

Wiki der Schule Hedingen - https://wiki.hedingen.schule/



Last

gggiigé/lg webplattformen:escola:escola_empfaengergruppen https://wiki.hedingen.schule/doku.php?id=webplattformen:escola:escola_empfaengergruppen

17:19

https://wiki.hedingen.schule/ Printed on 2025/09/23 14:22



2025/09/23 14:22 3/6 Escola - Messenger - Empfangergruppen erstellen

Escola - Messenger - Empfangergruppen
erstellen

Ubersicht Escola

Allgemein

Empfangergruppen ist eine Adressliste, die du fur das Versenden von Nachrichten verwenden kannst.
Statt jedes Mal jede Adresse heraussuchen, kannst du die Empfangergruppe einflgen.

Ampfanger Gruppe erstellen

1.) Gehe in Escola auf den Messenger und wahle im Menu den Punkt ,,Empfangergruppen®.

2.) Klicke auf den Button ,neue Empfangergruppen definieren.

o ﬁ_:? Favoriten ﬁh Dashboard

Messenger

Inbox Gesendet Archiv Labels Signaturen Transaktionsmails

‘ + neue Empfangergruppe definieren .
e —

3.) Gebe der Gruppe einen Namen und flge die Personen ein, in dem auf die +-Zeichen klickst.

4.) Falls du noch einzelne Personen oder ausswartige E-Mailadressen hinzufligen willst, kannst du das
im Fenster unten.

5.) Speichere die Gruppe ab, indem du auf ,,Gruppe sichern” klickst.
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an Schilerinnen von Klassen

an Eltern/Bezugspersonen von Klassen
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Empfanger-Gruppe verwenden

Wenn du eine Nachricht versendest, kannst du als Adressaten die erstellten Empfangergruppen

verwenden.

Wenn du im Messenger eine neue Nachricht erstellt hast, dann erscheint auch die Gruppe
~Empfanger-Gruppen. Klicke darauf, dann erscheinen alle deinen erstellten Gruppen. Um sie

hinzuzuflgen, klicke auf das +.Symbol.
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Messenger

Inbox Gesendet Archiv Empfanger-Gruppen Labels

£ Einstellungen

Art der Machricht © MNachricht E-Mail EMS noch 51 585

Empfanger
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Q Dashboard ~ Messenger

Signaturen Transaktionsmails
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