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Escola - Pflege Klassendaten

Ubersicht Escola

Einflihrung

Da alle Eltern und Schulerinnen und Schuler der Sekundarklassen nun auf Escola zugreifen, missen
wir darauf achten, dass alle Angaben stimmen und die nétigen Informationen vorhanden sind. Auf
dieser Seite werden alle Punkte beschrieben, die die Klassenlehrperson oder das Klassenteam pflegen
soll.

Fotos Lehrpersonen

Alle Lehrpersonen und Therapeuten einer Klasse werden auf Escola angezeigt, dafur soll von allen
beteiligten Personen der Klasse ein Foto eingefligt sein.

In deinem Profil kann das Foto hochgeladen werden
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Fotos Schilerinnen und Schiiler

In der Escola-App werden unter ,Klasseninfo” bei den Eltern neben den Lehrpersonen auch alle
Schalerinnen und Schuler aufgelistet. Das heisst auch bei allen Schilerinnen und Schuler der Klasse
soll ein Foto eingeflgt werden. Falls die Eltern die Veroffentlichungsbewilligung vreweigert haben,
wirde ich nochmals nachfragen. Die Fotos sind nur fiir die Eltern der jeweiligen Klasse sichtbar.

Die Fotos der Kinder kdnnen bei der eigenen Klasse unter Schulerinnen und Schuler hochgeladen
werden. Dafur muss der Editier-Modus eingeschalten werden.
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In der Escola-App gibt es flr die Eltern das Modul Stundenplan. Bei den Sekundarklassen wird der
Escola-Stundenplan automatisch eingefligt. Bei der Primarklassen muss er separat hochgeladen

werden.

Der Stundenplan kann als Bild-Datei, PDF-Dokument oder als Word-Datei hochgeladen werden. Der
Goldstandard ist eine Bild-Datei, weil so der Stundenplan direkt angezeigt wird. Als PDF-Dokument
muss die Datei zuerst heruntergeladen werden. Allenfalls geht auch eine Word-Datei.

Wenn der Stundenplan als Word-Dokument vorliegt, kann er in Word als PDF-Datei exportiert werden.
Um ein Bild daraus herzustellen muss, die PDF-Datei mit dem App Vorschau gedffnet und als PNG-Bild

exportiert werden.

Der Stundenplan kann auf Escola unter Klasse > Termine > Stundenplan hochgeladen werden.
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Dokumente fur die Eltern

Alle Dokumente, die im Dokumente-Ordner der Klasse abgelegt werden, konnen alle Eltern der Klasse
ansehen. Bei der Sekundarstufe kdnnen auch die Schilerinnen und Schiler auf die Dokumente
zugreifen. Dieser Ordner ist eine Mdglichkeit, Dokumente wie Telefonalarm, Terminblatter oder Fotos
der Klasse zur Verfligung zu stellen. Dieses Modul muss aber nicht genutzt werden.

Die Dokumente kdnnen auf Escola unter Klasse > Organisation > Dokumente hochgeladen werden.
Es besteht auch die Mdglichkeit Ordner zu erstellen.

Achtet darauf, dass in Anfangs Schujahr alle alten Dateien wieder ldscht.
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Dokumente fir Bezugspersonen, Schiller:iinnen und Lehrpersonen dieser Klasse
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Zum Uplpad Datesen hierhin ziehan oder hier kicken

Termine der Klasse

Alle Klassentermine mussen Uber die eigene Klassenseite eingetragen werden. Sie dienen als
Information fur die Eltern und ab der Sekundarstufe auch fur die Schilerinnen und Schiler auf der
Escola-App.

Die Klassenagenda findest du unter:Verwaltung > Klassen/Arbeitgrupen > deine Klasse > Termine >
Agenda.
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Klassen/Arbeitsgruppen

Elassenagenda

Prawvention-Projekt Trivas

1 Schulreisa

Digitaler Morgen

Oh 17, Sep, 2024 Fravention-Projekt Trivas

Dossier-Eintrage im Schulerarchiv ablegen

Das Escola-Dossier ist ein Notizbuch fiir das Klassenteam und wird nach der Ubergabe des Kindes in
eine andere Klasse geléscht.

Eintrdge, die fur die weitere Schulaufbahn wichtig sind, sollten ausgesdruckt im Schualer-Dossier in der
Schulverwaltung abgelegt werden. Gehe deine Eintrage durch und schaue, welche Eintrage abgelegt
werden sollen. Denke daran, die Eltern haben Einsicht ins Schiler-Dossier. Daher sollten die Inhalte
der Eintrage zumindest mit den Eltern besprochen worden sein. Besser, sie haben den Eintrag
gesehen. Schreibe daher, wie die Eltern Uber diesen Eintrag informiert wurden.

Im Dossier kannst du Eintrage markieren, die flr das Schuler-Dossier wichtig sind. Ein Anleitung
findest du hier: Escola - Dossiereintrage furs Schulerarchiv
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