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Teams App - in einer Aufgabe eine Word-
Datei bearbeiten

Teams

Manchmal sind bei einer Aufgabe Dateien angehangt, die du bearbeiten musst. Wie das geht, erklar
ich dir hier.

W67 Goenkag 30, Aug = 10 .

Testiurs frasts skaansameEEn Hiar siehst du eine
Apps Suchen Word-Datei, die der
P — . T —— Aufgabe
e ' angehangt wurde.
Kontutoarrum Mpe ik . Tippe darauf, dann
kannst du sie
ansehen.

Expartiunktionsn: bt

2] Offree die dia angehiings Checkliste. Und speichars e "auf menam

Fac” s
) Ubssrpeide mit der Liste, ob du alle Gromdfunkticnen weisst
&) Wann du urkicher Bet, frage oder schaug im Wikl mnach

51 Kreuze aud dem Ward -Dokument alk= Punkte ab, de= du kannst

Speichere das Dokument ab

6] Gabe das Dokument al, in deemn du s in digssr Sufgabe hooklddst

B Checkliste Grundkenntnisse iPad.doox
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4 Suchan 1HAGF Sonemisg 30 Ay e - . .
_ So sieht die
X Checkliste Grundkenntnissa iPad | .
Leseansicht aus.
Wenn du sie

bearbeiten willst,

tippen auf das
Checkliste Grundkenntnisse iPad »Bleistift-Symbol“

Gehe die Liste durch und iiberlege dir, ob du all diese
Funktionen kennst,

Grundanforderungen
X Grundlegenden Gesten Tippen, scrollan und zoomen

- Offnen und schliessen ainer App

= Von einer App zur andaren wechssin,
= Bz App mit der Suchfunktion suchen
- iPad Kontrollzeninum Gifnen wsd benuizen

Erweiterte Anforderungen

Rl alietms cmin M mmbme simmsimm o

o Temms 1647 Sonmiag 30 Aug

u F - ¥ - 24 Bevor du mit der
Arbeit beginnst,
solltest du die
Datei auf dem ipad
Checkliste Grundkenntnisse iPad abspeichern. Tippe
daflr auf die drei
Punkte oben

Gehe die Liste durch und Gberlege dir, ob du all diese Funktionen kennst.
rechts.

Grundanforderungen
¥ Grundlegenden Gesten Tippen, scrallen und zoomen

Offnen und schiiessan einer App

Von einer App zur anderen wechssln,

Eime App mit der Suchfunktion suchen
Pad Kontrolizentrum Offnen und benutzen

Erweiterte Anforderungen

Mulittowch-Gesten vervenden.

https://www.wiki.hedingen.schule/ Printed on 2026/03/25 13:32


https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=ipad_apps%3Ateams%3Ateams_in_aufgabe_datei_bearbeiten&media=anleitungen_fuers_ipad:ms_teams_aufgabe_img_0393.png
https://www.wiki.hedingen.schule/lib/exe/detail.php?id=ipad_apps%3Ateams%3Ateams_in_aufgabe_datei_bearbeiten&media=anleitungen_fuers_ipad:ms_teams_aufgabe_img_0394.png

2026/03/25 13:32 5/6 Teams App - in einer Aufgabe eine Word-Datei bearbeiten

o Temms 1647 Sonmiag 30 Aug

ippe auf ,Kopie
"speichern” nun
4 F . & A Datei erstellt dir Word

eine eigene Datei.
AutaSpeicherm (::I

Checkliste Grundkenntnisse iPad

Kopie speichern

Gehe die Liste durch und Gberlege dir, ob du all diese Funktic ! FIE SENdeEn

Grundanforderungen Exportiaran

¥ Grundlegenden Gesten Tippen, scrallen und zoomen
Offnen und schilessan siner App =1 Drucken
Von einer App zur anderen wechssln,
Eime App mit der Suchfunktion suchen

IPad Kantrollzentrum dffnen und benutzen

erlauf

Eigenschalten

Hille und Fepdback
Erweiterte Anforderungen

Mulittowch-Gesten vervenden.

Wahle ,auf meinen
Abbrechen Speichern unter : iPad“' damit wird
die Datei auf dem
Mame: Checkliste Grundkenntnisse iPad - Kople Gerét
abgespeichert.
Gebe der Datei

‘ COneDrive - Schule Hedingen

Che & OneDrive - Schule Hedi... einen Namen.
' Schreibe den
| * 'ﬂMh-ﬁ-1M - Schle Hedingen Na men nach

diesem Schema:

Grui * ‘Websites - Schule Hedingen FaCh Arbelt

:ﬂé Name" Zum
av Beispiel
O el ,Deutsch_Steckbrie
e | f Manuel”

; Tippe auf

Auf meinem iPad »Speichern”. Nun
EW o Tateen-Ame ist deine Datei auf
dem iPad

ol Speicherkonto hinzuflgen
abgespeichert und

du kannst mit der
Arbeit beginnen.
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A Tgwms V4B Soentag 30, Aug

——— S Deine Arbeit wird
Einfigen  Zelchnen  Layout  Uberprifen  Ansicht - ;- wahrend deine

a4 F Y mm 7 Arbeiten immer
wieder automtisch
abgespeichert.
Darum musst du

Checkliste Grundkenntnisse iPad dich nicht

kiimmern.

Wenn du die Arbeit

beendet hast,

4

Gehe die Liste durch und Gberlege dir, ob du all diese Funktionen kennst.

Grundanioederungen kannst du auf den
¥ Grundlegenden Gesten Tippen, scrollen und zoomen . ,
R —— Pfeil oben links
Won einer App zur anderen wechasin, dricken. Nun
Elve App mit der Suchfunktion suchen schliesst die Word
iPad Kontrolizentrum SHnen und benutzen App dein
Dokument.
Achte darauf, am
Erweiterte Anforderungen Ende der Arbeit,
Mulittouch-Gegten verwenden, das Dokument zu
schliessen.
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